ООО «ДЖКХ»
ПРИКАЗ №19
20.12.2021








г. Санкт-Петербург

О разграничении функциональных обязанностей работников в ООО «ДЖКХ»

В целях улучшения производительности работы финансового отдела ООО «ДЖКХ»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Распределить обязанности следующим образом:

Начальник финансового отдела обязан:

1. управлять сотрудниками отдела,
2. разрабатывать стратегии развития компании,
3. управлять финансами и активами, контролировать соблюдения кредитных обязательств организации,
4. анализировать финансовую деятельность,
5. организовывать ввод в работу новых систем по улучшению качества обработки нормативных документов и ускорения подобных процессов,
6. вести учет движения нормативных документов,

7. составлять финансовые отчеты и своевременное ознакамливать с ними всех заинтересованных лиц.
Заместитель начальника финансового отдела обязан:
1. своевременно и качественно исполнять возложенные на него должностные обязанности, распоряжения и указания вышестоящего руководителя,

2. обеспечивать выполнение установленных задач, функций и полномочий,
3. осуществлять контроль за выполнением должностных обязанностей работниками отдела, обеспечивать поддержание высокого уровня трудовой и производственной дисциплины в отделе;
4. оказывать методическую и практическую помощь работникам отдела по вопросам, находящимся в компетенции отдела;
5. участвовать в составлении ежемесячной отчетности, расчетов, таблиц, объяснительных записок к своду бюджета
6. осуществлять постоянный контроль за изменениями в законодательстве Российской Федерации и незамедлительно информировать об этом работников отдела.
2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
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