ОТЧЕТ
 о проделанной работе за месяц сотрудника ООО "Znaybiz.ru на дистанционной работе
Сотрудник: Петров П.П.
Должность: Старший юрист ООО "Znaybiz.ru
Трудовой договор: № 125-УК от 05.02.2019 года, допсоглашение № 01-ДС от 01.12.2020
Дата: 01 – 30 апреля 2021 года
Место: г. Санкт-Петербург, улица Просторная, 7, кв. 77
	№
	Задание
	Результат
	Время работы

	1
	Составить договоры поставки – 20
Подготовить акты – 20

[bookmark: _GoBack]Подготовить исковое заявление в суд – 2
	Составил договор, отправил по электронной почте менеджеру Сидоровой С.С.
Подготовил акты - 20, отправил по электронной почте менеджеру Сидоровой С.С.
Подготовил исковое – 2
Зарегистрировал исковое заявление в суде - 2
	01 – 05.04

	2
	Участвовать в онлайн- совещании на платформе ZOOM с филиалами  ООО "Znaybiz.ru» по вопросам реорганизации – 6 совещаний
	Подготовил и провел совещание по реорганизации – 6 совещаний
	08 - 12.04

	3
	Составить претензии дебиторам – 12
Передать претензии дебиторам - 12
	Составлены претензии – 12

Претензии передал - 12
	15 – 19.04

	4
	Написать письма и отправить в банк с просьбой предоставить кредит как представителям МСП – 6
Провести переговоры о предоставлении кредита – 6 встреч
	Письма переданы – 6 банков




Проведены переговоры с 6 кредитными организациями
	22 – 26.04



