
                                                                                                              Утверждаю

   _____________________________                                                      (Фамилия, инициалы)

(наименование организации, ее                                        ________________________________

организационно- правовая форма)            
              (директор; иное лицо, уполномоченное

утверждать должностную инструкцию)

00.00.20__г.

м.п.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ВЕСОВЩИКА
 -------------------------------------------------------------------

 (наименование учреждения)

00.00.20__г.  №00

I. Общие положения
     1.1. Данная должностная инструкция устанавливает права, ответственность и должностные обязанности весовщика ______________________________________ (далее – «предприятие»).                                                           
                                          Название учреждения

     1.2. Весовщик относится к категории рабочих.

     1.3. Назначение на должность весовщика и освобождение от неё осуществляется на основании приказа руководителя предприятия по представлению _________________________.

     1.4. Подчиняется весовщик непосредственно _______________________________________.

     1.5. Если весовщик отсутствует, то временно его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке, которое несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей.

     1.6. Весовщик должен знать:

- меры веса;

- правила взвешивания, укладки, складирования и хранения грузов;

            - номенклатуру, ассортимент и сортамент взвешиваемых грузов;

- устройство обслуживаемых весов, допустимую нагрузку на них;

- способы проверки весов и регулирования точности взвешивания;

- типы транспортных емкостей и их грузоподъемность;

- правила учета взвешиваемых грузов и оформления сопроводительной документации на грузы;

- правила и нормы охраны труда, а так же правила внутреннего трудового распорядка.

II. Должностные обязанности
     Весовщик исполняет следующие должностные обязанности:

     2.1. Производит уход за весами и регулярную проверку правильности их показаний.

     2.2. Руководит   укладкой  и  непосредственно  участвует  в  укладке взвешиваемых грузов на весы.

          2.3. Осуществляет  наружный  осмотр  грузов  и  проверку исправности упаковки, а так же проверяет  соответствие наименования,   веса  и  других характеристик 
грузов сопроводительным документам.   

          2.4. Взвешивает грузы на весах различных типов и конструкций.

          2.5. Ведет учет взвешиваемых грузов.

          2.6. Наблюдает за полнотой загрузки транспортных емкостей.

          2.7. Содержит  в  надлежащем  порядке  служебное  помещение (рабочее место).

          2.8. Оформляет  сопроводительные  документы  и  составляет  акты  на недостачу и порчу грузов.

III. Права
     Весовщик имеет право:

     3.1. Обращаться к руководству:

     - с требованиями оказания  содействия  в исполнении своих должностных обязанностей;

     - с предложениями по вопросам своей деятельности.

     3.2. Получать от работников предприятия информацию, которая необходима для исполнения своих должностных обязанностей.

IV. Ответственность
     Весовщик несет ответственность:
     4.1. В случае причинения материального ущерба в пределах, определенных гражданским и трудовым законодательством РФ.

  4.2. В случае совершения в процессе осуществления своей деятельности правонарушений в пределах, определенных уголовным, административным и гражданским законодательством РФ.
    4.3. В случае ненадлежащего исполнения или неисполнения своих должностных обязанностей, которые предусмотрены данной должностной инструкцией, в пределах, определённых трудовым законодательством РФ.

Руководитель структурного подразделения:       _____________      __________________

                                                                                     (подпись)            (фамилия, инициалы)

                                                                                                00.00.20__г.

С инструкцией ознакомлен, 

один экземпляр получил:                                        _____________      __________________

                                                                                      (подпись)            (фамилия, инициалы)

                                                                                                     00.00.20__г.

