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Цель: замещение вакантной должности старшего специалиста юридической поддержки.
Образование: 	
сентябрь 2000 г. – июль 2005 г., Московский государственный юридический институт, факультет «Правоведение», специальность «Юрисконсульт», диплом специалиста (дневное отделение). 
Опыт работы:
Специалист юридического отдела
март 2008 г. – январь 2011 г., Управление пенсионного фонда Южного района, г. Санкт-Петербург. 
Функциональные обязанности: 
- консультации клиентов по начислению пенсий;
- юридическая помощь пенсионерам;
- работа с документацией юридического характера.
Старший специалист 
февраль 2011 г. – март 2013 г., Областной пенсионный фонд, г. Санкт-Петербург. 
Функциональные обязанности: 
- руководство юридическим отделом;
- координация районных управлений;
- проведение консультаций;
- разработка нормативной документации.
Заведующий сектором юридической поддержки
март 2013 г. – август 2016 г., Областная государственная администрация, г. Санкт-Петербург. 
Функциональные обязанности: 
- координация работы юридических служб районных администраций;
- разработка нормативной документации и проектов для заседания совета;
- прием отчетов;
- работа с министерством;
- проведение приема граждан.
Профессиональные навыки:
- Знание ПК и офисных программ;
- Опыт проведения семинаров;
- Знание законодательной базы;
- Опыт руководства отделом;
- Высокие служебные достижения;
[bookmark: _GoBack]- Опыт проведение переговоров;
- Владение языками: русский свободно; английский – свободно. 
Личные качества:
Доброжелательность, отзывчивость, дисциплинированность.
Трудолюбие, ответственность, тактичность.
Внимательность, самостоятельность, обучаемость.
Дополнительные сведения:
Семейное положение: женат.
Дети: есть.
Возможность командировок: да.


